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1) Co portdl umoZiuje:

- Podat vykaz elektrozatizeni (EEZ) a baterii (BAT)

- Prohlizet pfedchozi vykazy zadané na portalu RETIP

- Archivovat faktury vydané po spusténi Ucetniho systému Helios (od 1.1.2024)
- Archivovat smluvni dokumentaci, certifikaty

- Sdilet dalezité informace napf. legislativni zmény, zmény sazebniku, manudly

2) Prihlaseni:

1. Kontaktni osoba obdrzi emailem pfihlaSovaci jméno a heslo.

2. Prihlasovaci Udaje se zadaji na pfihlasovaci strance (RETIP) dostupné pres link v informacnim
emailu nebo pres web www.retela.cz — vyplnit vykaz-.
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Zapomnéli jste své heslo

3. Heslo Ize trvale uloZit v prohlizedi, pro dalsi prihlaseni tak zlistane automaticky zadano.


https://retip.retela.cz/Account/LogOn?ReturnUrl=%2f
http://www.retela.cz/

Aktualizovdano 21.10.2024

3) Zména hesla:
1. Po pfihlaseni do portdlu je moZzno zménit heslo vybérem ikony v pravém hornim rohu ,,Detail
uZivatele®.
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2. Heslo musi byt dostatecné bezpecné, proto jsou nastaveny podminky, které musi splfovat
(min. 6 znakd, min. 1 velké pismeno, min. 1 cislo, min. 1 specidlni znak). Tyto podminky se
zobrazi, pokud zadané nové heslo nesplfiuje poZzadované parametry.



Aktualizovdano 21.10.2024

4) Podani vykazu:

1. Na hlavni strance se zobrazuje Prehled vykazli, ve kterém se vybere ikona nové
vygenerovaného vykazu:
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2. Po zobrazeni souhrnnych informaci se vybere dvojklikem vykaz elektrozatizeni.

Odeslat

Typ vikazu Obdobi Stav vykazu
Rédny 10/2024 Otevieny
Poznamka

Vjkaz elekirozafizeni — Zde prosim vypliite mnoZstvi elekirozaiizeni uvedené na trh v GR v tundch na 3 desefinna mista a kusech
Zéklad povinnosti — Zde jiZ nic nevyplfiujte, sloui k zobrazeni zékladu povinnosti die vzorce ZAKLAD POVINNOSTI = UVEDENO NATRH - Z TOHO WYVOZ.
Vjkaz baterii a akumulgtord — Zde prosim vypliite mnoZstvi v ks i kg bateri a tord jch na trh & & jako soutast vaseho uvedeného elekirozafizeni na tra v GR.

Nazev partnera Y Nazev listu Y | Celkova éastka
RETELA, s.ro. Vykaz elektrozafizeni

RETELA, sro. Vykaz BAT

RETELA, s.ro. Systémovy poplatek

3. Do vykazu se vyplni poZadované hodnoty a potvrdi se stiskem tlacitka , ulozit”. Vykaz je ulozen
(rozpracovan) a je mozno kdykoli se k nému vratit a dokoncit jej. V tomto kroku jsou nastaveny
automatické kontroly, které mohou uZivatele upozornit na chybu vyplnéni (zobrazi se nad

,
vykazem).
17 5.3.2. Ostaini mald EEZ (mimo 4b.2)
138 6.1. Mobilni telefony 10,000 20 30,000 60
19 6.2. Kopirky.tiskamy, multifunkce do A4 0,890 1 0,001 10
20 6.3. Ostatni mald IT a telekomun. EEZ 10 000,000 10 888,000 9




4. Po uloZeni se systém vrati na hlavni stranku vykazu, kde se zobrazi i kalkulace vykazu.

Typ vykazu Obdobi Stav vykazu Gastka celkem v ké
Radny 102024 Otevieny 30 430 743,28
Poznamka

Vkaz elekirozafizeni — Zde prosim vypliite mnoZstvi elektrozafizeni uvedené na trh v CR v tundch na 3 desetinnd mista a kusech.
Zdklad povinnosti — Zde jiZ nic nevypliiujte, sloui k zobrazeni zékladu povinnosti dle vzorce ZAKLAD POVINNOSTI = UVEDENO NATRH - Z TOHO VYVOZ.
Vkaz baterii a akumulatorii — Zde prosim vyplfite mnoZstvi v ks i kg baterii a akumulatort uvedenych na trh samostatné &i jako souédst vadeho uvedeného elektrozafizeni na

Nazev partnera T | Nazev listu Y Celkova ¢astka T
RETELA, 5.1r.0 Vkaz elektrozarizeni 30 430 243,28
RETELA, sr0 Vykaz BAT 0,00
RETELA, s.r.0. Systemovy poplatek 500,00

Podrobnou bilanci Ize vidét pfi opétovném otevieni vykazu elektrozatizeni (dvojklikem).

18 6.1. Mobilni telefony 10,000 20 30,000 60 t -20,000 -40 -60 000,00
19 6.2. Kopirky tiskarmy,multifunkce do A4 0,830 1 0,001 10 t 0,889 k] 170688
20 6.3. Ostatni mala IT a telekomun. EEZ 10 000,000 10 8888.000 9 t 1112,000 1 2135 040,00

Poté je mozno vyplnit obdobnym zplsobem vykaz baterii, pokud klient potfebuje vykazat také
tuto polozku. Tento list se zobrazuje automaticky, v pfipadé, Ze klient vykaze baterie beze
smlouvy, systém na to upozorni klientské oddéleni, které klientovi pfipravi potrebné
dokumenty k podpisu.

Nazev partnera Y Nazev listu Y Celkova éastka
RETELA, s10 Vykaz elekirozafizeni
RETELA, s.1.0 Systémovy poplatek

V ptipadé, Ze ma klient smlouvu na baterie, ale vykaz baterii pfed odeslanim ani neotevre,
pfipomene mu jej automaticka kontrola. Pro radné podani je tedy nutno vykaz otevfit a vyplnit
(v pfipadé nulového vykazu pouze otevfit a ponechat prazdny), uloZit a az poté cely vykaz
EEZ/BAT odeslat.



7. Po uloZeni klient vidi na souhrnné strance kalkulaci recyklacnich pfispévku. Stiskem tlacitka
,Odeslat” se vykaz odesle, na kontaktni email je pak zaslano potvrzeni o pfijeti vykazu.

Odeslat

Typ vykazu Obdobi Stav vykazu
Radny 10/2024 Otevieny
Poznamka
Vikaz elekirozafizeni — Zde prosim vypliite mnoZstvi eleldrozafizeni uvedené na trh v CR v tundch na 3 desetinnd mista a kusech
Zaklad pavinnosti — Zde jiZ nic nevyplfiujte, sloui k zobrazeni zakladu povinnosti die vzorce ZAKLAD POVINNOSTI = UVEDENQ NATRH - Z TOHO VYVOZ.
Vikaz balerii a akumuldtor( — Zde prosim vypliite mnoZstvi v ks i kg baterii a akumulatord uvedenych na trh samostaing Gi jako soucast va3eho uvedeného elekiroz
Nazev partnera T Nazev listu
RETELA, s.1.0. Vykaz elektrozafizen!
RETELA, sro. : Vykaz BAT
RETELA, s.r.o. Systémovy poplatek

8. Po odeslani se vykaz zpfistupni klientskému oddéleni pro ptipadnou kontrolu a ndslednou
fakturaci.

9. Na zakladé vykazu klient obdrzi fakturu na fakturacni email.

5) Oprava vykazu:

1. Pro opravu v ramci 30 dni po podani vykazu Ize na portalu automaticky vygenerovat Opravny
vykaz, vnémz se uvedou veskeré spravné hodnoty. V bilanci je pak pocitan rozdil oproti
predchozimu vykazu, dle néjz je poté dofakturovana/dobropisovana pfislusna ¢astka.

2. Pro pozdéjsi opravu kontaktujte, prosim, klientské oddéleni na retela@retela.cz.

3. Vykaz k opravé muzZe vratit také klientské oddéleni. Tehdy kontaktni osoba obdrzi upozornéni
na email (popt. bude kontaktovana telefonicky), na portalu se ji pak zpfistupni opravny vykaz.

6) Nulovy vykaz

1. Vykaz je nutno podat i v pfipadé, Ze v daném vykazovaném obdobi bylo mnoZstvi uvedené na
trh nulové.

2. Po prihlaseni na portal se otevie vygenerovany vykaz (viz postup Podani vykazu), vykaz EEZ je
nutno otevfit a uloZit prazdny formuldf. Pokud ma klient registrovany také baterie, ale
momentalné nulové dovozy, obdobné otevie vykaz baterii a uloZi prazdny formular.

3. PouloZeni je nutno vykaz jesté potvrdit stiskem tlacitka ,,Odeslat”.

4. Nové nastavena kontrola neumozni poslat vykaz bez uloZeni formulafe/formulara.

7) Ztrata hesla, zména kontaktni osoby nebo nastaveni vice kontaktnich
osob:



mailto:retela@retela.cz

1. Na pfihlaSovaci strance je mozno pozadat o zaslani nového hesla na stavajici emailovy
kontakt.

Q Prihlaseni

= RETELA v

Zapomnéli jste své heslo?

2. Pro nastaveni nové kontaktni osoby nebo vice osob opravnénych ke vstupu na portal prosim
kontaktujte klientské oddéleni (retela@retela.cz).

8) Vykazovani jednou osobou pro vice spolecnosti:

1. Kontaktujte klientské oddéleni (retela@retela.cz), které v systému mdze nastavit pfistup pro
vice spole¢nosti pod jednim heslem.

2. Po prihldseni se poté objevi profil prvni ze spolecnosti. Mezi profily jednotlivych spolecnosti
Ize pak prepinat ikonou vpravo nahofre.

rEI’ElR Pfehled vykazii~ Pfehled faktur~ Dokumenty~ Legislativa~ Novinky~ Komunikace~ Kontakt RETELA, sr0. & ‘
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Zména profilu spole¢nosti je indikovana zménou nazvu v pravim hornim rohu.
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Aktualizovdano 21.10.2024

9) ProhliZzeni uloZenych dat

1. Na portdlu Ize nahliZzet do uloZenych dat (smluvni dokumenty, faktury, podané vykazy) skrze
nabidku v horni listé.

rél'élﬁ Pfehled vykazli~ Pfehled faktur~ Dokumenty~ Legislativa~ Novinky~ Komunikace~ Kontakt

2. Archiv umoznuje stazeni dokumentl pomoci tlacitka ,Stahnout”.
10) Odhlaseni

1. Kodhlaseni slouZi ikona vpravo nahore.

v

11) Zména udajl spolecnosti, problémy s pf¥ihlaSenim a s praci s portalem

1. Na hlavni strance portalu je moZno najit udaje dané spolecnosti. Pokud je nutno zménit
uvedené udaje, prosim kontaktujte klientské oddéleni (retela@retela.cz).

Hlavni stranka
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V pfipadé potfeby tpravy Vasich idaji, prosim kontaktujte nade klientské oddéleni pomoci e-mailu retela@retela.cz
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2. V pfipadé komplikaci's pfihlasenim, s portalem, nastavenim funkénosti firemniho profilu apod.
prosim kontaktujte klientské oddéleni (retela@retela.cz).

12) Obecna pravidla pro vykazovani EEZ

Vykaz musi byt zasilan ¢tvrtletné.

Termin pro podani vykazu je stanoven na posledni pracovni den mésice nasledujiciho po
skonéeni vykazovaného kvartalu.

Reportovaci obdobi je nastaveno ve vykazu automaticky, nemlzie byt zménéno
uzivatelem.

Hmotnost EEZ se vypliuje v tunach (napf. 0,001) a poctu kusl ve skupiné, kterou ma
spoleénost registrovanu v Seznamu vyrobcd, a to nové do polozky ,,Uvedeno na trh” (dfive
rozdéleno na dvé polozky ,Vlastni vyroba“ a/nebo ,dovoz”).

Do polozky ,uvedeno na trh“ se tedy uvadi soucet vlastni vyroby v CR, import z EU, tak
dovoz ze zemi mimo EU. V pfipadé zmény v registrovanych skupindch nds prosim
kontaktujte (retela@retela.cz).

Je moiné vyplnit také polozku ,export” v pfipadé vyvozu zbo#i z Ceské republiky. Export
ma byt obecné vykazovan v ramci obdobi, kdy je alespon ¢ast vykazovaného mnozstvi
reportovdna jako ,,uvedeno na trh”. Vyjimecné lze reportovat také export elektrozatizeni,
které bylo dovozeno do Ceské republiky b&hem maximalné tii predchozich obdobi. Takto
Ize vykazat pouze elektrozafizeni, za které uz byly zaplaceny recyklacni ptispévky do KS
Retela. Tento postup vsak nemUZe byt pouzit, pokud mezitim nastala zména sazebniku.
Vyjimky z vySe uvedenych pravidel musi byt schvéleny vedenim KS Retela.

Vypocet fakturované ¢astky je provadén automaticky reportovacim systémem.

Informace o hmotnosti a mnozstvi kus( elektrozafizeni jsou povinné uvadény do Rocni
zpravy na MZP, kterou za své klienty podavé Retela kazdy rok v terminu stanoveném
legislativou.

Do kolonek se mohou vyplfiovat pouze Cislice a desetinna ¢arka/tecka. Kolonky je mozno
nechat prazdné, v takovém pripadé se tyto polozky automaticky povazuji za nulové.
Minimalni mnoZstvi, které Ize vyplnit do vykazu, je 1 kg (ve tvaru 0,001 (t)).

. I v ptipadé nulovych mnozstvi uvedenych na trh je podani vykazu povinné, tehdy se odesle

prazdny formulaf a fakturovdn bude pouze systémovy poplatek.

13) Obecna pravidla pro vykazovani BAT (vcetné vykazovani exportu)

1. Frekvence, terminy a funkénost vykazu baterii je stejna jako u EEZ.

Baterie se na rozdil od EEZ vykazuji v kilogramech a kusech.
Vykaz BAT nové obsahuje polozku ,,Uvedeno na trh” se stejnym vyznamem jako u EEZ. Export

BAT se nové vykazuje skrze standardni formular se stejnymi pravidly jako EEZ viz pfedchozi
oddil bod 5 (v minulosti bylo fesSeno individualné s klientskym oddélenim).
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